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Herzlich willkommen an der
Bundesfinanzakademie

Die Bundesfinanzakademie ist eine Fortbildungs- 
stätte, in der sich Führungskräfte aus den Finanzver- 
waltungen, aber auch anderen Verwaltungen des 
Bundes und der Länder, sowie ausländischer Verwal-
tungen begegnen.

Die Bundesfinanzakademie ist ein Ort des Gesprächs, 
auch außerhalb des täglichen Lehrgangs- und Semi-
narprogramms. Nutzen Sie die Gelegenheit zu kolle-
gialem Kontakt und anregendem Gedanken- und Er-
fahrungsaustausch.

Wir möchten, dass Sie sich in der Bundesfinanzakade-
mie wohlfühlen. Diese Broschüre soll Ihnen einen ra-
schen Überblick über unsere Einrichtung geben und 
Ihnen helfen, sich schnell zurecht zu finden.

Helfen Sie uns dabei, Ihren Aufenthalt so angenehm 
wie möglich zu gestalten. Gemeinsames Leben und 
Lernen gelingt am besten mit gegenseitiger Rück-
sichtnahme.

Mit den besten Wünschen für eine gute und erfolgrei-
che Zeit an der Bundesfinanzakademie

Präsident



Bundesfinanzakademie
im Bundesministerium der Finanzen

Standorte:

Willy-Brandt-Straße 10

50321 Brühl

Charlottenstraße 14 - 15

10969 Berlin

Postanschrift:  
Wilhelmstraße 97 
10117 Berlin

Telefon: 0228/99682-5199

Telefax: 0228/99682-5185

E-Mail: bfa@bmf.bund.de

Internet: www.bundesfinanzakademie.de
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Ankunft & Abreise

Ankunft

Bei Ihrer Ankunft an der Bundesfinanzakademie haben 
Sie folgende Gegenstände erhalten:

• Zimmerschlüssel (inklusive des Schlüssels für den
Schreibtischcontainer und Einlasskarte für die Zu-
gangstüren und die Schranke)

• Teilnehmendenausweis, den Sie während Ihres
Aufenthaltes an der Bundesfinanzakademie bei
sich führen

Die Zugänge zum Innenhof und zu den Gebäuden sind 
aus Sicherheitsgründen nur mit entsprechender Einlass-
karte zu öffnen. Bitte halten Sie die Türen zur eigenen 
Sicherheit verschlossen, wenn Sie das Gebäude oder den 
Innenhof verlassen.

Sollten Ihnen der Schlüssel oder der Teilnehmendenaus-
weis während Ihres Aufenthalts in der Bundesfinanzaka-
demie abhanden kommen, benachrichtigen Sie bitte um-
gehend die Rezeption.

Bitte achten Sie beim Bezug Ihres Zimmers darauf, ob 
Einrichtungsgegenstände beschädigt oder sonstige Män-
gel vorhanden sind. Informieren Sie in diesem Fall umge-
hend die Rezeption!
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Abreise

Wir bitten Sie, am Abreisetag Ihr Zimmer bis 09:00 Uhr 
zu räumen, damit es gereinigt und neu hergerichtet wer-
den kann. Ihr Gepäck können Sie ggf. an der Rezeption 
abstellen.

Bitte geben Sie Zimmerschlüssel, Einlasskarte und Teil-
nehmendenausweis an der Rezeption ab.

Zuvor sollten Sie entliehene Gegenstände (z. B. Bücher) 
zurückgeben und den Kühlschrank in der Teeküche 
beräumen.

Allgemeine Hinweise

Hausordnung

Die Bundesfinanzakademie verzichtet bewusst darauf, 
eine förmliche Hausordnung aufzustellen und geht da-
von aus, dass alle die Grundregeln gegenseitiger Achtung 
und Rücksichtnahme von sich aus befolgen.

Bitte denken Sie daran vor allem in den Nachtstunden 
und vermeiden Sie jegliche Art von ruhestörendem Lärm 
im Wohngebäude und auf dem Weg dahin durch den In-
nenhof.

Das Personal im Clubraum und der Nachtpförtner sind 
ermächtigt, auf die Einhaltung der Nachtruhe hinzuwir-
ken.

Für den Fall, dass Einrichtungsgegenstände der Akademie 
zu Schaden gekommen sind, bitten wir Sie die Rezeption 
umgehend zu informieren.
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Nichtraucherschutz

In allen Räumen der Bundesfinanzakademie ist aus 
Gründen des Nichtraucherschutzes das Rauchen verbo-
ten.

Auskunft/Rezeption

Bitte wenden Sie sich mit Fragen und Wünschen an die 
Rezeption (Tel. 5186). Dort ist man bestrebt, Ihnen wei-
terzuhelfen.

Die Rezeption ist durchgehend besetzt, ab 19:00 Uhr durch einen Nacht-
pförtner. Er öffnet Ihnen in den Nachtstunden auf Ihr Klingelzeichen 
hin die Eingangstür, wenn Sie nicht über eine Einlasskarte verfügen. 
Wenn der Nachtpförtner einen Rundgang im Gebäude unternimmt, 
kann es einige Zeit dauern, bis er wieder an die Rezeption zurückge-
kehrt ist.

Teilnehmendenausweis

Der Teilnehmendenausweis, den Sie bei Ihrer Ankunft 
erhalten haben, soll Ihnen und der Akademie einige Ab-
läufe erleichtern.

• Bitte zeigen Sie ihn im Speiseraum unaufgefordert
dem Personal an der Essensausgabe.
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Das Vorzeigen Ihres Teilnehmendenausweises berechtigt 
Sie zur unentgeltlichen Entgegennahme Ihres Essens.  
Ansonsten werden Speisen nur gegen Vorlage von Es-
sensmarken abgegeben, die Sie in der Cafeteria im Erdge-
schoss erwerben können.

Ihr Teilnehmendenausweis legitimiert Sie auch gegen-
über dem Nachtpförtner, wenn Sie später am Abend in 
die Bundesfinanzakademie zurückkehren.

Der Wachdienst wird von einem privaten Unternehmen 
mit schichtweise wechselnden Bediensteten wahrge-
nommen. Bitte zeigen Sie Ihren Teilnehmendenausweis 
unaufgefordert vor.

Notfälle

Bei Notfällen (Feuer, Unfall u. ä) benachrichtigen Sie bitte sofort die 
Rezeption (Tel. 5186).

Das Akademiegebäude verfügt über eine moderne Brandmeldeanlage. 

Ertönt Feueralarm (über die in den Fluren angebrachte Brandmelde- 
anlage), beachten Sie folgendes:

• Ruhe bewahren

• Fenster und Türen schließen

• hilfsbedürftigen Personen helfen

• Rauchverschlusstüren schließen

• das Gebäude auf den gekennzeichneten Wegen verlassen
(Fluchtwegetafeln beachten)

• am gekennzeichneten Sammelplatz einfinden

• auf weitere Maßnahmen warten
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Hinweise

Am Informationsstand (Nähe Rezeption) und an der In-
formationstafel im Untergeschoss (Nähe Speisesaal) fin-
den Sie ausführliche Informationen u. a. über den Ablauf 
des Lehrbetriebs sowie allgemeiner Art (Ärzte, Kranken-
häuser, Kultur- und Freizeittipps u. ä.).

Die Rezeption hilft Ihnen gerne weiter.

Internet

Im Unterkunftsbereich steht Ihnen ein offenes WLAN 
(betrieben von der Fa. INDICOM) zur freien Nutzung zur 
Verfügung. Im Seminargebäude besteht die Möglichkeit 
zum Zugriff auf das Internet über ein gesichertes WLAN. 

Bei Fragen ist Ihnen die Rezeption behilflich.

Post

Erwarten Sie Post oder stehen Sie namentlich auf dem Auf-
steller (links neben der Rezeption), dann fragen Sie bitte 
an der Rezeption nach.

Sie können dort auch frankierte Briefe und Postkarten 
zur Weiterleitung an die Deutsche Post AG abgeben.

Paketversand (z. B. schwere Seminarunterlagen) ist auf ei-
gene Kosten möglich. Für die Frankierung ist in der Biblio-
thek eine Waage aufgestellt.  

Die Postfiliale befindet sich in der
Wilhelm-Kamm-Straße 2, 50321 Brühl.



Öffentliche Verkehrsmittel

Zwischen Akademie und Innenstadt verkehrt während 
der Woche halbstündlich, zeitweise stündlich ein Bus
(Linie 990). Die Bushaltestelle befindet sich im Wende-
hammer auf dem Gelände der HS Bund/BFA.

Außerdem ist dort die Haltestelle des Anrufsammeltaxis 
(AST).

Fahrpläne finden Sie an der Informationstafel im Unter-
geschoss (Nähe Speisesaal). Weitergehende Hinweise gibt 
Ihnen die Rezeption.
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Lageplan
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Unterkunft & Verpflegung

Unterkunft

Die Bundesfinanzakademie verfügt über 164 Einzelzim-
mer, die unseren Teilnehmenden und Gastlehrenden zur 
Verfügung gestellt werden.

Drei Zimmer sind behindertengerecht eingerichtet.

In eingeschränktem Umfang bietet die Bundesfinanzaka-
demie Zimmer zur Unterbringung von Teilnehmenden 
mit Kindern an. Familienangehörige/Betreuungsperso-
nen zur Kinderbetreuung können in diesem Fall ebenfalls 
eine Unterkunftsmöglichkeit im Rahmen freier Kapazi-
täten gegen gesonderte Berechnung (Übernachtung inkl. 
Frühstück) erhalten. Weitere Verpflegungsmöglichkeiten 
sprechen Sie bitte unmittelbar mit dem Küchenchef (Tel. 
5117) ab.

Bitte gehen Sie mit den Einrichtungsgegenständen im 
Zimmer pfleglich um.  Aufgetretene Schäden sind unver-
züglich bei der Rezeption zu melden.

Beim Verlassen des Zimmers sind Tür und Fenster zu ver-
schließen. Wertsachen sollten Sie in dem kleinen Fach 
im Schreibtischcontainer einschließen. Die Bundesfi-
nanzakademie haftet nicht für Verlust oder Beschädi-
gung privater Gegenstände.

Bitte denken Sie daran, bei starkem Wind oder nahendem 
Gewitter den Sonnenschutz vor dem Fenster einzuholen.
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Im Hinblick auf einen sparsamen Energieverbrauch 
sollten in der kalten Jahreszeit die Fenster geschlossen 
bleiben und das Zimmer jeweils nur für etwa 5 Minuten 
durch weites Öffnen des Fensters bei zurückgedrehtem 
Thermostatventil gelüftet werden.

Lebensmittel und Getränke können in den Teeküchen 
aufbewahrt werden. Dort steht jeweils ein Kühlschrank 
zu Ihrer Verfügung.

Das Zimmer und der Sanitärbereich werden von Montag 
bis Freitag arbeitstäglich gereinigt. Die Handtücher wer-
den halbwöchentlich und die Bettwäsche wöchentlich 
gewechselt.

Bitte nehmen Sie keine Handtücher oder andere Gegen-
stände aus dem Zimmer mit.

Für die Pflege Ihrer eigenen Wäsche steht Ihnen ein 
Raum mit Waschmaschine, Trockner und Bügeleisen im 
Wohngebäude zur kostenfreien Nutzung zur Verfügung 
(WU. 31).

Bitte helfen Sie bei der geordneten Müllentsorgung mit 
und trennen Sie Papier- und Speiseabfälle. Nutzen Sie die 
in der Teeküche aufgestellten Abfallbehälter und beach-
ten Sie die angebrachten Hinweise! Container für Altglas 
finden Sie hinter dem Gebäude in der Nähe des Seiten-
eingangs zum Seminargebäude.

Bei Fragen und Wünschen - insbesondere zu zusätzliche 
Bettwäsche/Decken/Handtücher, Reinigung der Unter-
kunft, aber auch bei Allergien oder Unverträglichkeiten 
- wenden Sie sich bitte an die Service-Leitung im Semi-
nargebäude (SU.31, Tel. 5116) oder an die Rezeption (Tel. 
5186).
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Verpflegung

Die Teilnehmenden an Lehrgängen und Seminaren wer-
den während ihres Aufenthaltes an der Bundesfinanzaka-
demie amtlich verpflegt. Sie erhalten Frühstück, Mittag- 
und Abendessen, außerdem Kaffee oder Tee in den Vorle-
sungspausen. Die Mensa befindet sich im Untergeschoss 
und wird von einem Privatunternehmen geführt, das 
auch den Zimmerservice durchführt.

Bei Lebensmittelunverträglichkeiten, Allergien oder spe- 
ziellen Wünschen hinsichtlich der Ernährung sprechen 
Sie bitte den Küchenchef (Tel. 5117) unmittelbar an.

Die Mahlzeiten werden in der Mensa der Akademie ein-
genommen.
Frühstück Wochenende/Feiertage 
06:45 Uhr - 09:00 Uhr 08:15 Uhr - 10:00 Uhr
Mittagessen 
11:45 Uhr - 13:30 Uhr 12:00 Uhr - 13:00 Uhr
Abendessen 
17:15 Uhr - 19:00 Uhr 17:15 Uhr - 19:00 Uhr

Zur Beschleunigung der Essensausgabe bitten wir Sie, Ihren Teilneh-
mendenausweis unaufgefordert dem Ausgabepersonal vorzuzeigen. 
Dieser Ausweis belegt, dass Sie berechtigt sind, die Mahlzeit ohne ge-
sonderte Bezahlung einzunehmen. Bitte belassen Sie Geschirr und Be-
steck in der Mensa. Bei Bedarf wenden Sie sich bitte an das Küchenper-
sonal.

Am Abreisetag können Sie statt des Mittagessens ein Lunchpaket nach 
eigenen Vorstellungen aus dem Angebot selbst zusammenstellen.
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Cafeteria

Kleinere Snacks, Getränke, Tageszeitungen, Zeitschriften 
und kleinere Dinge des persönlichen Bedarfs können Sie 
in der Cafeteria im Erdgeschoss erwerben. Die Cafeteria 
ist montags bis donnerstags von 08:00 Uhr bis 17:00 Uhr, 
freitags von 08:00 Uhr bis 13:00 Uhr geöffnet. Der Kaffee-
automat steht während der Öffnungszeiten zur Verfü-
gung.

Nach 20:00 Uhr erhalten Sie Getränke im Clubraum oder 
aus den Automaten im Untergeschoss (siehe unten).

Clubraum

Der Clubraum (WU. 25) ist während der Seminar-
zeit montags bis donnerstags von 20:00 Uhr bis 
24:00 Uhr geöffnet.

Automaten

Im Untergeschoss des Seminargebäudes ist ein Getränke-
automat aufgestellt. Er befindet sich im Durchgangsbe-
reich von der Mensa zum Wohngebäude. Bei Störungen 
wenden Sie sich bitte an das Personal in der Mensa oder 
der Cafeteria. Leere Flaschen werden gegen Erstattung 
des Pfandes in der Cafeteria zurückgenommen.

Ein Zigarettenautomat befindet sich im Erdgeschoss im 
Durchgang zum Wohnbereich. Bitte beachten Sie das 
Rauchverbot in allen Räumlichkeiten der Bundesfinanz- 
akademie.

13



Wissenswertes

Hörsäle und Seminarräume

Die Bundesfinanzakademie verfügt über 7 Hörsäle und 7 Seminar- 
räume, sowie einen EDV-Hörsaal und einen EDV-Seminarraum.

Die genaue Lage der Hörsäle und Seminarräume entnehmen Sie bitte 
den Lageplänen auf den Seiten 8 und 9.

Vorlesungs- und Pausenzeiten

Die Zahl der Plätze in der Mensa gestattet es leider nicht, 
dass alle Teilnehmenden zur gleichen Zeit ihr Mittages-
sen einnehmen können.

Um die Wartezeiten vor der Essensausgabe möglichst 
kurz zu halten, sind die Vorlesungs- und Pausenzeiten in 
den einzelnen Lehrveranstaltungen unterschiedlich ge-
staltet. 

So kann die erste Gruppe bereits ab 11:45 Uhr, die zweite 
Gruppe ab 12:30 Uhr das Mittagessen einnehmen. 

Bitte halten Sie die für Ihre Gruppe vorgesehenen Essens-
zeiten ein.
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Bibliothek

Die Bibliothek (Raum S1.02) ist von 8:00 Uhr bis 23:00 Uhr geöffnet. 
Sie ist eine Präsenzbibliothek und eine Ausleihe nur beschränkt mög-
lich.

Benutzerhinweise sind in der Bibliothek ausgelegt.

Das Bibliothekspersonal berät Sie gerne, unterstützt bei 
der Literaturrecherche und ist auch behilflich, lokal nicht 
vorhandene Werke aus anderen Bibliotheken zu besor-
gen.

In der Bibliothek ist ein Münzkopierer aufgestellt. Die 
Kosten pro Kopie betragen für Schwarz-Weiß-Kopien 
10 ct und für Farbkopien 20 ct.

Die Bibliothek verfügt über Möglichkeiten zur Inter-
net-Recherche, durch die Sie sich über den aktuellen 
Stand der Gesetzgebung, Rechtsprechung und juristi-
schen Literatur informieren können. Benutzungshinwei-
se gibt das Bibliothekspersonal (S1.01).



Freizeiteinrichtungen in der Akademie

In den Räumen der Bundesfinanzakademie stehen Ihnen folgende 
Freizeiteinrichtungen zur Verfügung:

• ein Schach- und Lesezimmer (W0.43)

• ein in der Seminarzeit montags bis donnerstags 
von 20:00 Uhr bis 24:00 Uhr bewirtschafteter Clu-
braum (WU.25)

• ein Billardzimmer (W0.51) 
(Queues und Kugeln erhalten Sie an der Rezeption)

• eine Kegelbahn (SU.01), deren abtrennbarer Vor-
raum auch für gesellige Veranstaltungen genutzt 
werden kann (Anmeldungen für die Kegelbahn 
werden im Clubraum oder vom Küchenchef ent-
gegengenommen)

• ein Tischtennisraum (Schläger und Bälle erhalten 
Sie an der Rezeption) sowie Kickerspiel und Darts 
(WU.34/35)

• ein Trimmraum (WU.34)

Die Freizeiträume - außer der Kegelbahn - liegen im Wohn- 
bereich. 

Bitte vermeiden Sie in den Abend- und Nachtstunden 
jegliche Art von Lärm.

Möchten Sie gesellige Veranstaltungen im Kollegenkreis 
(z. B. Grillabend) durchführen, nehmen Sie bitte Kontakt 
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mit der Verwaltung (S2.32) auf oder setzen sich unmittel-
bar mit dem Küchenchef (Tel. 5117) in Verbindung. Sie 
sind Ihnen gerne bei der Umsetzung Ihrer Wünsche be-
hilflich.

Auf der Terrasse vor dem Clubraum ist ein Außenschach-
spielfeld angelegt; die Spielfiguren erhalten Sie im Club- 
raum.

Daneben sind auf dem Campus folgende Einrichtungen 
vorhanden, die gemeinsam mit den Studierenden der be-
nachbarten Hochschule des Bundes für öffentliche Ver-
waltung genutzt werden:

• eine Sporthalle

• ein Kleinspielfeld

• zwei Tennisplätze

• eine Leichtathletikanlage.

Seit Ende 2009 steht auch das neue Sportzentrum des 
Brühler Turnvereins am Daberger Hang für sportliche 
Aktivitäten zur Verfügung.

Näheres zu den Sportangeboten und Nutzungszeiten fin-
den Sie am Informationsstand.
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Freizeitangebote in der Stadt Brühl

Unter www.bruehl.de – Sport & Fitness können Sie sich über das Sport-
angebot der Stadt Brühl und der hier ansässigen Vereine informieren. 

Hinweise finden Sie auch am Informationsstand und in 
den Broschüren, die an der Rezeption ausliegen.

In unmittelbarer Nähe der Bundesfinanzakademie liegt 
der Heider Bergsee, in dem gebadet werden kann. Die 
Gegend um den Heider Bergsee ist auch für Jogging sehr 
beliebt.

Am Bleibtreusee befindet sich eine Wasserskianlage. In-
formationen hierzu erhalten Sie unter
www.wasserski-bleibtreusee.de.

In der Kurfürstenstr. 40 in Brühl finden Sie das Karlsbad 
(städtisches Hallen- und Freibad). 

In Brühl gibt es ein reges kulturelles Leben. Hinweise auf 
Veranstaltungen enthält der zweimonatlich erscheinen-
de „Brühler Kulturkalender“, der am Informationsstand 
ausliegt oder über die Homepage der Stadt Brühl einge-
sehen werden kann.

Weitere Informationen zu Freizeit- und Kulturangeboten 
in Brühl und den benachbarten Metropolen Köln und 
Bonn entnehmen Sie bitte der regionalen Tagespresse.
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Wir freuen uns 

auf eine gemeinsame Zeit mit Ihnen 

und wünschen einen schönen Aufenthalt.
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Impressum
Herausgeber: 
Bundesfinanzakademie im  
Bundesministerium der Finanzen 
10117 Berlin

Stand: 
Juli 2022

Bildnachweis: 
BFA

Diese Broschüre enthält Informationen für die Teilnehmen- 
den an der Bundesfinanzakademie in Brühl und ist nicht zum 
Verkauf bestimmt.
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