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Informationsblatt für neue Vortragende an der Bundesfinanzakademie (BFA) 

Die nachfolgenden Informationen und Hinweise sollen Ihnen den Einstieg in Ihre Vortragstätigkeit an der 
BFA erleichtern. 

Vortragsvereinbarungen sowie die zugehörigen Dokumente versendet die BFA ausschließlich per E-Mail. 
Zu einer Veranstaltung erhalten Sie ein Einladungsschreiben als E-Mail mit folgenden Anlagen: 

− die Vortragsvereinbarung, 
− die „Ergänzenden Regelungen für die Vortragstätigkeit“; darin ist u.a. die E-Mail-Adresse enthalten, 

an die Sie die Vortragsunterlagen bitte rechtzeitig vor Veranstaltungsbeginn zurücksenden 
(bfa.lv@bmf.bund.de), 

− das Veranstaltungsprogramm, 
− bei Online-Veranstaltungen eine Kurzanleitung zum Videokonferenzdienst „YuLinc“, unserem 
virtuellen Hörsaal, sowie 
− bei Präsenzveranstaltungen ein Dokument mit dem Reisemittelbestell- und dem 

Reisekostenabrechnungsformular. 

 Hinweis:

Vor Veranstaltungsbeginn (bei Anreise mit der Bahn):

Reisemittelbestellformular an reisestelle.berlin@bmf.bund.de

Nach Veranstaltungsende: Reisekostenabrechnungsformular

an bfa@bmf.bund.de

Auf Anfrage werden Ihnen weitere Informationsblätter zur IT-Unterstützung und technischen Ausstattung 
der Hörsäle zugeleitet. 

Wir bitten Sie Ihre Zustimmung zu der elektronisch übermittelten Vortragsvereinbarung der BFA formlos 

über die Antwortfunktion Ihres E-Mail Programmes mitzuteilen (an: bfa@bmf.bund.de). 

Aus Datenschutzgründen sind weder Ihre Anschrift noch Ihre Bankverbindung in den aufgeführten 
Dokumenten enthalten. Im Übrigen wird auf die nachfolgenden Hinweise zum Datenschutz für 
Vortragende verwiesen (siehe Seite 2). 

Auf der letzten Seite dieses Dokumentes (siehe Seite 3) finden Sie das Blanko-Datenblatt für 
Vortragende. Bitte füllen Sie das Dokument aus und senden es unterschrieben an eine der beiden 
nachfolgenden Adressen: 

Bundesfinanzakademie im Bundesministerium der Finanzen 
(Standort Brühl) 
Willy-Brandt-Str. 10 

(Standort Berlin) 
Wilhelmstr. 97 
10117 Berlin 50321 Brühl 

Stand: Januar 2023 
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Hinweise zum Datenschutz für Vortragende 

Im Zusammenhang mit Ihrer Vortragstätigkeit an der BFA teilen Sie uns personenbezogene Daten mit. 
Sie erhalten dieses Merkblatt, um Sie über die Datenverarbeitung und Ihre Rechte aufzuklären und unseren 
Informationspflichten nach Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) nachzukommen. 

Kontaktdaten des Verantwortlichen: 
Bundesfinanzakademie  
im Bundesministerium der Finanzen 
Wilhelmstr. 97 
10117 Berlin 
Tel.: 03018 / 682 – 0 
Fax: 03018 / 682 – 3260 
E-Mail: poststelle@bmf.bund.de

Kontaktdaten des Datenschutzbeauftragten: 
Datenschutzbeauftragter des BMF  
Wilhelmstr. 97 
10117 Berlin 
Tel.: 03018 / 682 – 3208 
E-Mail: Datenschutz@bmf.bund.de

Zweck und Rechtsgrundlage für die Verarbeitung personenbezogener Daten: 
Organisation und Durchführung der jeweiligen Lehrveranstaltungen einschließlich verwaltungstechnischer 
Abwicklung (Zurverfügungstellung von Reisemitteln, Abrechnung von Honoraren und Reisekosten). 
Rechtsgrundlage ist Art. 6 Abs. 1 Buchstabe b DSGVO (Vorvertrag bzw. Vertrag). 
Mit Ihrer Zustimmung veröffentlichen wir Ihren Namen, Ihren Titel sowie Dienst- oder Berufsbezeichnung 
und Ihre Dienst- bzw. Arbeitsstelle im Jahresprogramm der BFA (Vortragendenverzeichnis). 

Empfänger oder Kategorien von Empfängern der personenbezogenen Daten: 
Wir geben Ihre Daten nicht an Dritte weiter. 

Dauer der Speicherung: 
Die Aufbewahrung in Papier bzw. die elektronische Speicherung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt 
gemäß den für die Aufbewahrung von Schriftgut geltenden Fristen der Registraturrichtlinie, die die 
Gemeinsame Geschäftsordnung der Bundesministerien (GGO) ergänzt. 

Rechte aus dem Datenschutz: 
Jede betroffene Person hat das Recht auf Auskunft über die sie betreffenden Daten (Art. 15 DSGVO), 
auf Berichtigung (Art. 16 DSGVO), Löschung (Art. 17 DSGVO) oder Einschränkung der Verarbeitung 
(Art. 18 DSGVO) sowie das Recht, der Verarbeitung aufgrund einer besonderen Situation zu widersprechen 
(Art. 21 DSGVO). 

Beschwerderecht bei einer Aufsichtsbehörde: 
Wenn Sie annehmen, dass die Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten Ihre Rechte verletzt, können Sie sich 
an die zuständige Datenschutzaufsichtsbehörde wenden (Art. 77 DSGVO): 

Der Bundesbeauftragte für den Datenschutz und die Informationsfreiheit (BfDI) 
Husarenstraße 30 
53117 Bonn 

E-Mail: poststelle@bfdi.bund.de

Stand: Januar 2023 
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AULA-Info-Sys GD-Nr. 
(falls bekannt) 

Datenblatt für Vortragende 

Nachfolgende Daten werden im Bundesministerium der Finanzen ausschließlich für dienstliche Zwecke 
erhoben, verarbeitet und gespeichert. Die Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.  
Mit der Speicherung und Nutzung sowie der elektronischen Übermittlung von Vertragsunterlagen an die 
nachfolgende(n) E-Mail Adresse(n) erkläre ich mich einverstanden.  

Persönliche Angaben 

Name 
Amts-/Dienstbezeichung, Titel, Vorname, Name 

Straße 
PLZ / Ort 
Telefon Mobiltelefon Telefax 
E-Mail
Geburtsdatum SteuerID 

Dienststelle / Arbeitgeber 

Bezeichnung 
Straße 
PLZ / Ort 
Telefon Mobiltelefon Telefax 
E-Mail

Für Zwecke von Honorar- und Reisekostenauszahlungen wird nachfolgende Bankverbindung verwendet. 
Hierbei handelt sich um:  mein eigenes Konto das Konto meines Arbeitgebers 

Bank / Institut 
BIC IBAN 

BITTE GEBEN SIE ANSCHRIFT, BIC UND IBAN AN, DA ANSONSTEN KEINE ZAHLUNGEN VERANLASST WERDEN KÖNNEN. 

Nachfolgende Einwilligungen (bitte ankreuzen) kann ich jederzeit einschränken oder widerrufen: Die 
Vortragsunterlagen sollen bereitgestellt werden: 

auf dem PC im Hörsaal auf einer Online-Plattform zum Download für Teilnehmende

Die Aufnahme in das Vortragendenverzeichnis (Anhang zum BFA-Jahresprogramm) soll erfolgen mit: 
Namen Dienstbezeichnung/Titel Dienst-/Arbeitsstelle 

Zukünftige Änderungen der gespeicherten Daten (insbesondere E-Mail Adresse, Anschrift und 
Bankverbindung) werde ich zum Zwecke der reibungslosen Vertragsabwicklung zeitnah der BFA mitteilen. 

Ort, Datum Unterschrift 
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